
2019-2020-1 学期本科试卷检查规范 

一、 试卷及表单材料是否齐全 

内容 是否为必须项 

空白试卷 是 

教学记录表 是 

成绩单 是 

试卷分析表 是 

参考答案或评分标准 是 

考场记录表 是 

考场学生签到表 是 

流水阅卷评分表 仅 2个以上平行班课程需要 

缓考及成绩异议成绩调整表 否 

注：以上材料均为 1 份。 

二、 各项材料填写是否规范 

检查内容 检查规范 适用范围 

各项材料内容、签字、日期 
1.填写完整 

2.试卷袋正反面均需签字 
所有考试形式 

试卷数量 

1.与成绩单中人数一致 

2.期末考试如要求学生在答题纸上

作答，试卷可以不放入试卷袋，由

院（部）负责暂存，之后按要求再

交至教务处 

卷面考试 

阅卷评分 规范、准确，无差错 所有考试形式 

卷面分数调整 教师签署完整姓名 所有考试形式 

学生平时成绩 

1.不存在过高或过低情况 

2.不存在平时成绩无差异情况（如

全部为 100 分或 90 分等） 

所有考试形式 

试卷分析 1.应对卷面成绩做出分析 所有考试形式 



检查内容 检查规范 适用范围 

2.分析卷面成绩不应过于简单 

3.与实际情况相符 

论文数量 

1.与成绩单中人数一致 

2.如使用电子版论文，则学院应存

档 

论文考试 

论文评分标准 应附论文评分标准 论文考试 

本科课程期末论文或其他方式考

试评阅表 
应附此表 

论文考试 

 


